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Das Kursangebot vermittelt Theorie und Praxis im Rechnungswesen auf einfache und 
verständliche Art durch einen erfahrenen Anwender und Digital Coach von SWISS 21 
Applikationen. 

Die Kurse richten sich an Firmengründer, Inhaber und Angestellte von 
Kleinunternehmen und Startups aller Branchen, die Auftrags-
abwicklung und Buchhaltung zu weiten Teilen selbst anwenden und 
Ihre Kompetenz für ein modernes Rechnungswesen vertiefen oder 
auffrischen möchten. 
 
Zudem zeigt der Kurs auf, wie Heute 
ein modernes Rechnungswesen 
digital und automatisiert auf Basis 
der Swiss21.org Business Plattform 
betrieben werden kann. 
 

Jeder Kursteilnehmer erhält für den Praxisteil einen 
kostenlosen 21.ABANINJA Account. 
 
Für den Grundkurs STARTER sind keine Buchhaltungskenntnisse Voraussetzung. 

 
Jörg Niederer Digital Coach 
Swiss21.org 

 

 
 

Mehr zu Swiss21.org: 
www.all-in-1-service.ch  

Lerninhalt ALL IN ONE STARTER: 
• Theorie & Grundlagen 

Rechnungswesen für Unternehmen 
• Bestandteile der Bilanz und 

Erfolgsrechnung 
• Erklärung Schweizer KMU-Kontenplan 
• Der Buchungssatz 
• Manuelle Buchungen in der 

Finanzbuchhaltung 
Praxisbezug mit SWIS21 - ABANINJA 
• Automatisierung und Digitalisierung der 

Auftragsbearbeitung  
• Praxisbeispiel Auftragsabwicklung vom 

Angebot bis zum Zahlungseingang der 
Rechnung 

• Lieferantenbelege erfassen und 
kontieren 

 
Preis pro Teilnehmer: CHF 390.00 
Inbegriffen: 
- Schulungszertifikat 
- Schulungsunterlagen Theorie als PDF 

Dokument 

Lerninhalt ALL IN ONE ADVANCED: 
• Einführung in die Mehrwertsteuer 

Abrechnung 
• Arbeiten mit Fremdwährungen 
• Zeit- und Leistungserfassung 
• Lieferantenbelege erfassen und 

kontieren 
• Spesenbelege mit ABACLIK erfassen 

und verarbeiten 
Praxisbezug SWISS21 - ABANINNJA 
• Übungsbeispiele Auftragsabwicklung 
• Diverse Einstellungen für den 

automatischen Verbuchungsprozess 
(Kontopläne, Kontovorschläge, 
Bankabgleich, Vorlagen, etc.) 

• Vorrausetzung: Kurs STARTER oder 
entsprechendes Wissen 

 
Preis pro Teilnehmer: CHF 460.00 
Inbegriffen: 
- Schulungszertifikat 
- Schulungsunterlagen Theorie als PDF 

Dokument 
 
 

Voraussetzungen zur Teilnahme am Kursangebot 
• Desktop oder Notebook Computer, Windows oder MAC, Lautsprecher und Mikrofon 
• Browser Firefox empfohlen 
• Google Account für die Teilnahme an den Online-Meetings 
• Internetverbindung LAN/WLAN oder Mobilnetz (stabiles 4G oder 5G ist Voraussetzung) 
• Anwendungskenntnisse Personal Computer und Internet-Browser. MS Office von Vorteil 


